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Y

A través de la SECRETARIA VIRTUAL DE CENTROS DOCENTES ANDALUCES se ha puesto a
disposicion de la Comunidad Educativa un nuevo servicio que permite tramitar en el registro
electrénico de los centros documentos, escritos y solicitudes diversas, por ejemplo:
certificacion académica, certificado de estar matriculado en el centro, solicitud de iANDE,
expone-solicita, etc.

Este servicio se llama “Presentacion Electrénica General” (PEG) y NO se puede usar para
presentar solicitudes de admisién o matriculas en el centro, puesto que estos tramites tienen
sus procedimientos especificos.

Para utilizar la Presentacion Electronica General se deben seguir los siguientes pasos:

1. Acceder a la Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces a través del
navegador.
Solicitudes.
Acceso a  Presentacion  Electronica  General en  Centros  Educativos
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/462/)

4. Autenticacién. Se debe escoger entre
- Certificado digital personal, que debe estar instalado en el navegador.
- Autenticacién- idea, con el usuario y clave de Séneca o IPasen
- Autenticacion Cl@ve.

5. Cumplimentar la solicitud y adjuntar la documentacién que desee.
Firmar y presentar.
7. Se debe imprimir y conservar el documento presentado con el registro de entrada.
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